PEDOMAN ALIHMEDIA KOLEKSI LANGKA HATTA CORNER
Oleh: Maryono

Alihmedia dapat dilaksanakan dengan berbagai sarana teknologi, sesuai dengan kondisi
obyek benda yang akan dialihmediakan, disesuaikan juga dengan kemampuan pengadaan sarana
yang dimiliki. Koleksi langka Hatta corner bervariasi, dari segi ukuran, jumlah halaman dan
kondisi fisik naskah. Untuk koleksi pustaka berukuran kecil, panjang x lebar maksimal 21 cm x
21 cm, dan jumlah halaman hingga 25 halaman, alihmedia dapat dilakukan dengan scanner
portabel Magicscan. Pustaka berukuran panjang x lebar maksimal 30 cm x 21 c¢cm, dan jumlah
halaman hingga 100 halaman, alihmedia dapat dilakukan dengan scanner flatbed Canoscan
LIDE 110. Sedangkan pustaka yang berukuran lebih besar, apalagi berukuran meja, dengan
jumlah halaman di atas 100, lebih sesuai menggunakan kamera digital DSLR Canon EOS 60D.

Permasalahan Alihmedia

Proses alihmedia berjalan sangat lambat, pertama karena sebagian halaman pustaka telah
berserakan tidak berurutan. Kedua, kondisi fisik kertas pustaka sudah mengalami kerapuhan.
Ketiga, pada saat alihmedia dimulai, halaman pustaka belum dibersihkan dari debu dan jamur.
Keempat, terdapat banyak lipatan kertas halaman pustaka, sebagai akibat rusaknya penjilidan.
Kelima, petugas yang mengerjakan alihmedia, hanya sebagai tugas sampingan, tidak secara
khusus bertugas untuk mengalihmediakan, sehingga kurang fokus dan berjalan lambat. Keenam,
petugas outsourcing alihmedia sering berganti-ganti, sehingga menambah panjang waktu

penyelesaian alihmedia.

Prosedur Pengerjaan Alihmedia:

e Pustaka dibersihkan dengan kuas halus terlebih dahulu
e Pustaka yang rapuh dan banyak lipatan harus disiapkan dengan ekstra hati-hati
e Halaman pustaka berupa lembaran tanpa jilid, diurutkan terlebih dahulu

e Disiapkan sistem backup data secara aman
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Untuk alihmedia dengan kamera digital, posisi pemotretan harus stabil, tidak
bergeser-geser / miring, demi kerapian image digital yang dihasilkan

Untuk alihmedia dengan kamera digital, setting kamera sebaiknya tetap, sehingga
resolusi, warna, serta kecerahan image yang dihasilkan tidak berubah-ubah

Untuk alihmedia dengan kamera digital, diusahakan menggunakan lampu yang sesuai
dengan kondisi kertas buku langka

Sebaiknya cermat memeriksa halaman pustaka, agar tidak ada halaman yang terlewat

ataupun terduplikasi yang mengacaukan urutan halaman image yang dihasilkan

Tahap-tahap Alihmedia

Alihmedia dilakukan secara bertahap dengan langkah-langkah sebagai berikut:
A. Alih Media Dengan Kamera DSLR Canon EOS 60D

1.

Piranti Keras

Komputer yang sudah terinstal dengan software EOS Utility Canon EOS 60 D, untuk
melakukan pemotretan melalui komputer

Lensa Fix 60 mm makro dan lensa 55mm

Lensa fix untuk dokumen maksimal A3 dan lensa Kit untuk reproduksi dokumen
yang lebih besar dari A3

Pola Rising Filter

Biasanya disingkat P.L yaitu filter yang dipasang di depan lensa untuk meng-eliminir
bayangan terhadap dokumen foto yang menggunakan kaca

Remote Control

Kendali shuter otomatis untuk melakukan capture tanpa harus menekan tombol
kamera, menggunakan battery lithium CR 2

Modeling Lamp

Modeling lamp atau lamp studio Osram 60 Watt 2 buah

Lampu studio tronik Jumbo 1000

Lampu studio tronik jumbo 10 watt 2 buah beserta kabel.
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Light Stand

Light stand excel 2 buah untuk penampang lampu studio

Lighting

Buah bram color mini plus ¢ 20 merupakan lampu studio yang digunakan mengatur
keterangan pada saat pemotretan

Umbrella White reflector

Payung pantel dengan reflector warna putih 2 bh

Tripod manfrodto 055 Xpro

Profesional Tripod yang bisa di set menjadi posisi horizontal memiliki water pas dan
derajat putaran untuk posisi baik vertical maupun horizontal dan mampu berputar 360
derajat.

Kaca bening

Untuk proses dokumen supaya permukaan rata saat di reproduksi

Cleaning Kit

Pembersih lensa dan pembersih kamera dari debu dan sidik jari ketika tangan
menyentuh optic lensa.

Kain pembersih Cairan khusus lensa

Blower

Cotton But

Spyder Calibrator

Densitometer untuk kalibrasi monitor, LCD maupun CRT spyder cube untuk kalibasi
kamera digital

Kabel USB bawaan kamera (Black) dan kabel USB extension (blue) kabel USB
Black panjang m yang menghubungkan kabel USB kamera ke Pc computer.

Kepala Tripod bawaan Mnfrotto 055 Xpro

Kepala Tripod untuk menopang kamera, Benda ini terpasang di bagian bawah kamera
canon 50 d tanpa ini Tripod tidak bisa digunakan.

Kabel Roll

Kabel Gulung
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e DryBox
Lemari untuk menyimpan kamera

o Konfigurasi peralatan kamera tersebut dapat dilihat pada gambar 1 berikut:

Gambar 1 Kamera EOS 60 D dibantu dengan modeling lamp dan kaca bening

Gambar 2 Kamera EOS 60 D dan Umbrella White Reflector ditambah Tripod Manfroto
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Gambar 3 Tiga buah kamera EOS 60 D sisi kanan, sisi kiri dan sisi atas ada tiga buah
kamera

2. Piranti Lunak Kamera Canon Eos 60 D

Pelaksanakan alihmedia dengan kamera digital Canon EOS 60D melalui komputer,
piranti lunak bawaan kamera tersebut harus diinstal terlebih dahulu, sehingga pemotretan
bisa dilakukan dengan menggunakan mouse, dan image foto hasil pemotretan langsung
tersimpan ke dalam folder di hardisk. Piranti lunak tersebut adalah EOS Utility Canon
EOS 60 D.

a. Kilik dua kali icon EOS Utility Canon EOS 60 D

B E I N
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b. Setelah muncul kotak dialog, untuk melakukan setting kamera, pastikan bahwa kabel
data USB telah terhubung antara kamera dengan computer, dan kamera dinyalakan
“ON”, kemudian klik “Camera setting/Remote setting

P, ECS Utility - EOS 600 e |

' Control Camera Accessories

Starts to download Images

Lets you saelact and download Images

Camera settings/Remote shooting
| —

Monitor Folder

Gambar 5 Camera setting Canon EOS 60 D

c. Setelah Camera setting di klik, muncul shooting menu dan Life view Canon EOS 60D

LT |

T
=

jai} Jofol i -Ega W]

Gambar 6 Shooting enu dan life View Canon EOS 60 D
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d. Proses selanjutnya adalah menentukan folder tempat menampung image foto hasil
jepretan kamera. Pada shooting menu, kanan atas terdapat tanda folder berkas, klik
folder berkas tersebut, sehingga muncul kotak dialog penentuan folder. Klik Browse
dan tentukan folder penyimpanan hasil jepretan

-

Preferences : o

Destination Folder

E/ALIHMEDIAZ014/11 MaretiSumalraantiesigenap )

Asubfolder into which the image will be saved will automatically be created in this falder. b 11 Februari 2014
Create subfolder nexttime this function is used.

4 11 Maret
Download Images

[7] Remate Shooting
[T] Monitor Folder 4
[shosting Date v| [ Customize. a0 Sumatraan’ijl
Bxample: (7] E:\ALIHMEDIA2014111 MaretSumatraznties\genap | L ganjil

“ 2014_03_11 -

I Toheloreesch-Hailandsch

[ 1. Geshidenis Van Java

I+ 1) Javaansche Rechtshedeeling

-

[MakeNewFolder] [ oK H Cancel ]

e ——

Gambar 7 Folder penempatan hasil jepretan Canon EOS 60 D

e. Untuk menghasilkan image foto yang jernih, maka focus jepretan ditentukan terlebih
dahulu, setelah kotak berwarna hijau, tanda bahwa jepretan siap dilaksanakan

Craylight

C4LL i L= B h 4 J.J.l. S A ALAGCAN-.

teur. bleef al

ndernemiJ g

Gambar 8 Fokus Camera Canon EOS 60 D
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f. Hasil jepretan kamera Canon EOS 60D, buku Ramayana Oudjavaansch Heldendicht

Gambar 9 Contoh hasil jepretan buku Ramayana Oudjavaansch Heldendicht

g. Hasil jepretan kamera Canon EOS 60D, buku Serat Urapsari

P g

Gambar 10 Contoh hasil jepretan buku Serat Urapsari
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h. Hasil jepretan kamera Canon EOS 60D, buku Lajang Damar - Woelan

Gambar 11 contoh hasil jepretan buku Lajang Damar — Woelan

I.  Hasil jepretan kamera Canon EOS 60D, buku Java Brahmanische Buddhistische

TE

DU TREFFENAUFGA NG VIER

Gambar 12 contoh hasil jepretan buku Java Brahmanische Buddhistische
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B. Alih Media Dengan Scanner Flatbed

Scanner flatbed Canoscan LIDE 110, sangat cocok digunakan untuk alihmedia
pustaka dengan ukuran panjang x lebar maksimal 30 cm x 21 cm, dan jumlah
halaman hingga 100 halaman. Pastikan piranti lunak bawaan dari Canoscan LIDE
110 telah terinstal, kabel data USB terhubung ke komputer.

a. Klik icon Canoscan LIDE 110 untuk memunculkan menu utama, klik
Photos/Documents

Scanfimport YWiew & Use

One-click

Scan/lmport Documents or Images

Auto Scan

T

Photos/Documents (Platen)

|-b| Show this window at startup T Preferences |

Gambar 1 Menu utama

b. Menu berikutnya adalah menu scan

[Auto Scan |

| PhotossDocuments (Platen) ]
Documen  Tope
[_"EI Color Document -
Dosumen i Sizes
Letter
Rissolution I
300 dpi |  Specifn. |
[ Use the seanrer drveer
Scan

| Jump ta Main Menu |

- Canon MP Navigator EX - CanoScan LiDE 110 C—— =R
WA | Follow the procedure below to scan photes o dacuments. §1  Preferences | [ 2]
B N = 6 - e By Date a

o Place Documents

Open the dacument cover and placs the photo or
document on the platen.

<\ @ Select [Document Type]

Select the type of photo/dosument fram [Document
Typel

€ Click [Scan]

Scanning starts

Gambar 2 Menu scan
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c. Tentukan tipe dokumen yang akan dialihmediakan, pilih color documents, yang
akan menghasilkan image jpg berwarna sesuai aslinya

@ Follow the procedurs below bo scan photos of documents. |xT Prafeiances ?

Oy AN 4ol = I W= By Date -

[Aulo Scan

| Photos/Documents [Platen)
Documen Type.

|[£4] otor Document ~
(i8] Cotor Photo

(] Bimede arsed Winte Phete |

& Flace Documeants

Open the document cover and place the photo o
decurment on the platen.

€3> Selact [Document Typea]
!iseloc]k the tupe of photo/document from [Document
el

Hlack ard White Document _
[tla] Maganne(Cotar) € Click [Scan]
(2] Temtocry Scanning starts.

I [ Jump to Main Manu ]

Gambar 3 pilihan tipe dokumen

d. Untuk memulai proses scan, klik tombol scan

Scanning.
Do not open the document cover.

Gambar 4 proses scan

e. Ketika proses scan selesai, muncul kotak dialog. Tombol Scan, proses scan
dilanjutkan halaman berikutnya. Tombol Exit, proses scan dihentikan.

Scan completed.
Click [Exit] to end.

To continue scanning, load the nexd document and click [Scan].

Scan || B

Gambar 5 kotak dialog selesai proses scan
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f. Setelah di klik Exit, menu berikutnya adalah menu penyimpanan. Klik Save
untuk menyimpan hasil scan dalam bentuk foto jpeg, bmp, atau tiff. Klik Save as
PDF file untuk menyimpan dalam bentuk file PDF

§T  Frefersnces E]
& — p——— @ FEyDate -

| Click to select the image.

[Auto scan | =

| Phatas/Dacuments (Platen] ] =

Document Type:
Fl;‘ Color D _I unsaved_1

Dacument Size:
Letter

Fesolution: .
300 dpi Specity

[ Uss the scanner driver

| Scan |

| Clear |

Selections

Save |
[ Save as FOF fie |

| Jump to Main Menu |

Selected: 1

Gambar 6 menu penyimpanan hasil scan

g. Setelah di klik Save, muncul kotak dialog penentuan folder penyimpanan hasil
scan

s

“ Save the image to the specified folder.

Save in:
[D:2014_04_08 |E

File name: |Ir1di5c:he Scholen onder Oost Indische Campagrl

Save as type: | JPEG/Exif vl

Save to a Subfolder with Cument Date

Gambar 7 kotak dialog penentuan folder penyimpanan hasil scan
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h. KIlik Browse, dan tentukan folder penyimpanan hasil scan

o B Computer
b Gl Systern (C:)

[ =@ Data (D:)
e Master (E:)

[ .‘a DWD W Drive (F:) CAMOSCAM
[ —w EBOCEK HATTA CORMER (H:)

[ e BOX 18GEB (1)

[ e Fermowable Disk (1:)

M Mokia Phone Browser

| Make Mew Folder |

Gambar 8 browse folder

i. Kotak dialog berikutnya adalah Save complete

Gambar 9 kotak dialog Save complete
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j.  Penyimpanan sebagai file PDF

“ Sawve the image to the specified folder as a FDF file

Sawe as type: | PDF(Multiple Pages) ~| Set..

[1 Password securty settings

You can save multiple images to one PDF file

pags 1 pags 2

Dirag the image to rearangs the pages.

File name: |Indische Scholen onder Oost Indische Compagnie |

Save in: |D~2014_p4_08 | E Browse.
[+] Save to a Subfolder with Currert Date

Gambar 10 kotak dialog penyimpanan sebagai file PDF

k. Browse folder penyimpanan file PDF

B Desktop
= =al Libraries
= | @ Librarys
o B Computer
[ a Systerm (C2)
[ —w Drata (D:)
[ = Mlaster (Ex)
3 l_a WD BW Dirive (F:) CAMOSCAM
[= FROMOIE HATTS CORMERE (H-:Y

| Make Mewe Folder |

Gambar 11 Browse folder file PDF
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I. Isi folder penyimpanan hasil scan

Picture Taols

L » Computer = Data (D:)

i Faverites Mape

Bl Desktop L Indische Scholen onder Qost Indische Compagric
8 Downloade = Indische Schelen ender Oost Indische Compagrie_0001
B Recent places =~ Indische Scholen onder Oost Indische Compagnie_D002

B videos

M Computer
e Systern (1)
o Data (O2)
com Master (F2)
S DVD RW Dirive (F:) CANOSCY
w EBOOK HATTA CORNER (H:
— BOX TBGE (1) o

3 items =
Gambar 12 isi folder penymipanan hasil scan

m. Mengatur resolusi hasil scanning

Setelah proses scan selesai, kualitas file image hasil scan dapat diperbaiki dengan
menggunakan piranti lunak bawaan Canoscan LIDE 110, atau menggunkan
piranti lunak lainnya yaitu Adobe Professional. Untuk memudahkan pemahaman,
lebih baik menggunakan piranti lunak bawaan Canoscan LIDE 110 terlebih
dahulu.Untuk itu kembali ke menu utama, kemudian klik Photos/Documents

Scanfimport YView & Use

One-click

Scan/lmport Documents or Images
Iﬁm.gl Auto Scan
@,_ Photos/Documents (Platen)
@
[ | (1 Show this window ot staru

Gambar 13 menu utama Canoscan LIDE 110
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n. Menu berikutnya adalah menu untuk memulai scan, tetapi dapat juga digunakan
untuk mengatur resolusi hasil scan, yaitu klik hingga ter check kotak Use the

scanner driver
=" Canon MP Navigator EX - CanoScan LIDE 110 B ==l
| Click to select the image T  Frelerences
- By Date = -
[Auto scan | =
| Photos/Documents (Platen) ] ==
a
Documer ¢ Type
Color Document _I uuuuuu d_1

Document Size:
Letter
Resolution:

300 dpi Specify. .
[ Use the scanner driver

\ Scan |
‘ Clear |

Selections

[ Save ]
[ Save as PDF file ]
| | g

Jurip ta Main Meru

Selected: 1

Gambar 14 menu untuk mengatur resolusi hasil scan

0. Setelah di klik Check akan muncul menu berikut, klik Open Scanner Driver

- =
.| Click t select the image. §T  FPrefererces ?
Rl S N = N -C = ) By Date v
[Auto 5can ]
| Photos/D ocuments (Platen) | — —
‘4| Color Phato [} O

Use the scanner driver

| Open Scanner Driver ‘

| Clear ‘

Selections

[ Save

[ Save as PDF fils ]

| Jumg ta Main Menu |

Selected: 0

Gambar 15 menu open scanner driver
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p. Menu berikutnya adalah ScanGear, yang berisi fasilitas untuk menentukan
resolusi hasil scan, ukuran-ukuran, warna dan lain-lain. Dari menu ini dapat
langsung dilihat hasilnya melalui preview, atau langsung dipsroses scan. Jika
menu ini tidak dirubah, maka proses scan akan menggunakan ukuran default

Basic Mode | Advanced Mode | Auto Scan Mode

Favorite Settings User defined w
Input Settings

sectsource
Paper Size : Full Platen

Color Mode : [cgor ]

& (518 |i@] & (890  |[inches vl
Output Settings
Qutput Resolution :
Output Size :

Image Adjustment : m_
Descreen : OFF hd
Reduce Dust and Scratches :
Fading Correction :
(@] (=] [@] (7] m

Zoom

| mee sen |

| Preferences... | [ ose

C. Alih Media Dengan Scanner Portabel

Scanner portable Magicscan digunakan untuk keperluan alihmedia yang sifatnya ringan,
yaitu pustaka berukuran kecil, panjang x lebar maksimal 21 cm x 21 c¢cm, dan jumlah
halaman hingga 25 halaman. Pastikan kabel data telah tersambung antara magicscan
dengan USB komputer. Klik tombol Scan dan OCR, dan tekan tombol scan pada
Magicscan, sambil digerakkan ke arah vertikal atau horisontal dari halaman naskah

a. Menu utama Magicscan

magicscan ocr
[ ff_':' g

Gambar 1 menu utama magicscan
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b. Memulai proses scan

%l Scan and OCR -

Gambar 2 Proses scan

c. Proses scan horisontal

Gambar 3 proses scan setting horizontal

d. Proses scan vertical

| & ;:JE.'I

Gambar 4 proses scan setting vertical
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e. Setelah selesai scan per halaman, langsung dilanjutkan dengan penyimpanan

Save Image

@|

tdy Recent
D ocuments

&

Diesktop

My D ocuments

z
bt &
(]
=]
= @
s
=
g

-

ey M etwaork,

Save in: | =2 coba

"| o F B -

File name:

Save az lype:

[5can Image 2014-04-10 11-34-12 ~|

L Save J

All Support Image:

Cancel

Gambar 5 penyimpanan hasil scan
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D. Memperbaiki kualitas image foto hasil scan

Setelah melakukan alihmedia dengan tiga macam piranti, yaitu kamera digital DSLR Canon EOS
60D, scanner portabel Magicscan, dan scanner flatbed Canoscan LIDE 110, maka perbaikan
sederhana terhadap kualitas image foto hasil alihmedia dapat dilakukan dengan beberapa piranti
lunak. Piranti lunak tersebut diantaranya adalah bawaan Canoscan LIDE 110, dan Adobe
Professional. Sedangkan untuk perbaikan yang dirasa cukup berat, banyak perbaikan, apalagi
jumlah halaman sangat banyak, dapat dilakukan denga Adobe Photoshop Lightroom 5.3 yang
akan diterangkan lebih lanjut ke dalam buku pedoman editing alihmedia.

1. Editing dengan piranti lunak Canoscan LIDE 110

Memperbaiki kualitas image foto hasil scan dengan piranti lunak bawaan Canoscan
LIDE 110 sangat mudah dan sederhana.

a. Dari menu utama, terdapat pilihan Scan/Import dan View & Use. Pilih View &
Use, kemudian tentukan folder tempat image foto yang akan diperbaiki

Scanfimport Yiew & Use One-click

S @ &

\JI View & Use Immages on your Computer

[ ) My Box
@ {Scannedfimported Images}

m Specify Folder

é Recently Saved Images

| - = | Show this window at startup | T Preterences

Gambar 1 menu utama Canoscan LIDE 110
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b. Menu penentuan folder, specify folder

P Click to select the image ¥T_ Preferences ?
BB @l zoemin | I

[My Box (Scanned/imported Images) | S | =0 Categores hd

[specity Falder ] [ Cluse Al | [ AlCatega ]

[Recently saved Images | w Fhoto Images:2 -

[searen ] w Others Images:2

B Desktop ~

-7 Libraries

- @ Library
=% Computer

I8, System (C:)
é,_a' DB;ta () [ indische Se [ indische Se.

w  Document  Images:]
|\ ALIHMEDIA 2013 PDF rese
| ALIHMEDIA FOTO 2014
« L. ALIHMEDIA MHS

w PDFFile  Images:1

« L. ALIHMEDIA SCANMIMNG ec -

-
|\ BaiduDownloads Selections

| foto software kamera nike

- J. PROFIL HATTA

H L. PROFII KFPAL A 1IPI] &
>

A |

| Jump to Main Menu |

D:12014_04_08\Indische Scholen onder Oost Indische Compagnie_0001.jpg.

Gambar 2 specify folder

Selected: 0

c. Pilih image foto yang akan diperbaiki, klik untuk men check V, kemudian klik
icon gambar palet lukis, untuk melakukan perbaikan, Correct/Enhances images

Adjust

Q Q= =

Correct/Enhance

D:\2014_04_08\Indische Scholen onder Qost Indische Compagnie_0001.jpg

Gambar 3 Correct/Enhance images

Selected: 1
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d. Pilih Crop, icon bergambar persegi panjang saling memotong, untuk memotong

bagian image foto yang tidak terpakai

Gambar 4 memotong / crop

e. Menamai dan menyimpan hasil perbaikan image foto

File name: |Ir1dische Scholen onder Cost Indische Compagr‘

Save as type: |JF‘EE:"E:H" v|

[]5ave to a Subfolder with Curent Date

Gambar 5 Kotak dialog Save
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2. Editing dengan Adobe Professional

Adobe Professional digunakan terutama untuk memperbaiki ebook PDF yang telah
dihasilkan langsung dari scanner flatbed Canoscan LIDE 110. Piranti lunak ini
memiliki fasilitas yang jauh lebih banyak.

a. Menu utama adobe professional

Hep

_:jc.uuv %jc..mbme- &a) Collaborate = 5y Secure = Sign - (3] Forms - [y Muttmedia = =P Comment =
o N N R TR N PR s B S

k ol ®§ B g =

File Edit View Docurment Comments Forms Tools Advanced Window

T

Gambar 1 menu utama

b. Kotak dialog untuk ekstrak halaman. Fasilitas ini digunakan untuk mengambil
salah satu halaman atu lebih, kemudian dijadikan file terpisah atau dapat juga

dihapus jika tidak bermanfaat

From: 1 To: |'| of 2

[ ] Delete Pages After Extracting

[W|EExtract Pages As Separate Files:

oK

Gambar 2 extract pages
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c. Menyisipkan halaman, insert pages. Untuk menyisipkan halaman dapat digunakan
fasilitas insert pages, yang mampu menyisipkan beberapa halaman sekaligus,
disertai pilihan “after” sesudah, atau “before” sebelum, untuk menempatkan

halaman yang disisipkan.

Insert File:  Kawi Studien + 21.pdf

Location: | - |

Page
() First

() Last
(® Page: I'I of 2

| OK | | Cancel

Gambar 3 insert pages

d. Melakukan setting password file PDF. Untuk mencegah agar file PDF tidak
dirubah-rubah, maka dapat digunakan fasilitas ini. Dari menu utama, pilih tab
Tools di kanan atas, kemudian pilih Protection, kemudian pilih Restrict Editing
untuk mencegah editing atau perubahan terhadap naskah file PDF.

Password ﬂ
I Please enter a Permissions Password, After saving, choose File Properties and select the Security tab to review a full list
i of restrictions.
Permissions Password: I ---- Not Rated
Confirm Password: I
| ook || o |

Gambar 4 menentukan password
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e. Melihat dan merubah berbagai setting, dapat dilakukan menggunakan menu

Dokumen properties. Fasilitas didalam menu ini diantaranya, memasang

password, merubah password, ijin mencetak, ijin mengkopi, ijin mengekstrak dan

sebagainya.

Document Properties =

eeeee ty |Fonts | Initial View | Custom | Advanced |

Docurment Security

The document's Security Method restricts what can be done to the document. To remove security H
restrictions, set the Security Method to Mo Security.

Securi ty Method: | Mo Security =] | changesettings... |

Can be Opened by: | Password Security [ show Details.. |
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