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PENDAHULUAN

Pelestarian isi buku langka dilakukan dengan alihmedia, menerapkan teknologi yang
terdiri dari berbagai piranti keras maupun lunak. Piranti keras yang digunakan dapat berupa
kamera digital dan scanner baik flatbed, portabel maupun contactless. Sedangkan piranti lunak
digunakan untuk proses alihmedia dan juga untuk menyunting file image hasil alihmedia.
Piranti lunak alihmedia misalnya software bawaan dari camera Canon EOS 60D, ataupun
software bawaan dari Scanner ScanSnap SV600. Piranti lunak untuk menyunting file image
misalnya Bulk Rename Utility untuk mengubah penomoran file image, Adobe Ligthroom untuk
memperbaiki kualitas serta merapikan image hasil alihmedia, JPEG to PDF coverter untuk
mengkonversi file image yang telah diperbaiki menjadi PDF, Adobe Professional unruk
memperbaiki file PDF, Scansoft PDF converter juga untuk memperbaiki file PDF, serta Adobe

Photoshop juga dapat digunakan untuk memperbaiki file image hasil alihmedia.

Dalam proses alihmedia terdapat berbagai tahap pekerjaan yang berurutan dari awal
kegiatan seleksi buku sampai dengan akhir yaitu menunggah file hasil alihmedia. Urutan tahap
alihmedia buku langka dari awal: pertama, seleksi buku langka yang akan dialihmediakan
dengan menggunakan seperangkat kriteria pemilihan. ke dua, menyusun daftar buku langka
yang akan dialihmediakan, berguna untuk memantua progres dan kinerja alihmedia. ke tiga,
memeriksa dengan cermat kondisi kerusakan fisik buku langka, dan memilih piranti keras yang
sesuai untuk alihmedia. ke empat, menyediakan sistem backup data secara memadai demi
keamanan data alihmedia. ke lima, membuat sistem penataan file dan folder untuk
menampung file hasil alihmedia. ke enam, mulai mengerjakan alihmedia dengan hati-hati. ke
tujuh, merubah penomoran file hasil alihmedia untuk memudahkan urutan halaman buku. ke
delapan, menyunting / melakukan perbaikan kualitas file hasil alihmedia. ke sembilan,

mengkonversi file image hasil alihmedia ke format PDF. ke sepuluh, menambahkan watermark
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sebagai bentuk otoritas terhadap proses alihmedia. ke sebelas, melakukan data entry
bibliografi dan mengunggah file hasil alihmedia agar dapat diakses masyarakat luas melalui
internet. Fokus buku petunjuk teknis ini yaitu penjelasan tahap 10 dan 11 di atas, meliputi
prosedur penambahan watermark, data entry bibliografi dan prosedur unggah ke portal koleksi

langka digital.

WATERMARK

Prosedur standar yang perlu dilakukan dalam mengerjakan penambahan watermark
yaitu: 1) salin file PDF yang akan ditambahkan watermark ke folder edit watermark 2) jalankan
aplikasi Adobe Professional, misal Adobe Professinal XI Pro 3) buka file PDF yang akan
ditambahkan watermark 4) pilih tombol Tools di kanan atas, pilih pages, pilih edit page design,
pilih waterrmark, kemudian klik add watermark 5) pilih menu File di kiri atas, pilih Browse,
kemudian cari dan pilih file "watermark_langka.gif". 6) Lakukan rotasi 45 derajat 7)
tambahkan setting opacity sebesar 30% 8) klik OK dan periksa semua halaman, apakah sudah

terdapat watermark di semua halaman 9) selesai

1. Salin file
AN B edit watermark - 0
Haome Share View 6
o T \ mm
Move to 7% Delete - ! as » oo Select all
= M. * - = Select none
Capy  Paste Capy to ename MNew Properties
o 2| S LT folder pv L) DD Invert selection
':_(—:I - P v This PC » SIMPAMT (D:) » edit watermark YR Search edit watermark ©
~ - - - -
e Favorites Mame Date modified Type Size
B Desktop ﬁl] +Wedhotomo 17/11/2016 13:45 Adobe Acrobat D... 23.998 KB
4. Downloads
= Recent places
M This PC
m Desktop b
1 itermn 4= =]
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2 dan 3. Membuka Adobe Professional

T +Wedhotomo.pdf - Adobe Acrobat Pro -
File Edit Yiew Window Help *®
@ Create ~ | @ EI @ % @ | {é} @ @ % @ Customize - | Izl
ki} /30 | Iy @' | kéj \-i-) | = Tools Sign Comment

4. Memilih tombol Tools, Watermark dan Add watermark

= +Wedhotomo.pdf - Adobe Acrobat Pro =

File Edit View Window Help >

@ Create ~ | @ El @ % @ | {'31} = Eg % @ Customize - | IZI
Tools Sign Comment

@ [ ]| I | =@ [(m=]-]]| H B

SNCan Show Tools pane ~

* Pages

Manipulate Pages

Page Thumbnails
@ Rotate

Delete
Extract
Replace

Crop

BYD Y

Split Document
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e +Wedhotomo.pdf - Adobe Acrobat Pro = =9
File Edit View Window Help *
@ Create ~ | @ = & % (2 = Customize ~ ‘ lzl

Tools Sign Comment
Ll ."
~
Edit Page Design
I:l Header & Footer -
Background -
I:I Watermark -
BatesNumberin
» Interactive Objects
» Forms
» Action Wizard
+ Text Recognition
| * Protection =

Add Watermark

Saved Settings: [Custorn-not saved] W Delete Sawe Settings...
Source Preview
- Preview Page
) Text
Font: Arial Size:
u m £ X 3
Browse...
Page Number: ID— : Absolute Scale: I_ :
Appearance
Rotation: () -45° (@ None ()45° () Custom IO_ =
Opacity: 100% =

Scale relative to target page
Location: () Appear behind page (

Appearance Options...

Position
Vertical Distance: IO = |Inches
Horizontal Distance: IO = | Inches

Help

®) Appear on top of page

v | from Center
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Page Range Opticns...

of 30
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Cancel

Apply to Multiple
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5, 6 dan 7 Memilih file watermark, rotation 45 derajat, opacity 30%

(] - 4 [l =« TAMBAH » WATERMARK » ~ | Search WATERMARK o

Organize - Mew folder 3= - inn| (7]

Desktop & Marme Drate modified Type

Documents .
L. photos 05/00,/2078 14:23 File folder
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1100 Q) Feres

AT >
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Cpen from Online Account - | Dpen | | Cancel |

Saved Settings: [Custom-not saved]  » Delete Page Range Options...
Source Preview
Preview Page 1 2 ofa0
(O Text =

Font: Arial Size:
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Appearance
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8 dan 9. Semua halaman sudah terdapat watermark

B
File Edit View Window Help

Boew- BB xE | 802 BRLBH customize = | 7]
®©E|‘H°‘ I*@H@@‘ d Tools Sign Comment

x

=

[& Delete -
[& Bdract

Replace

(8 crop

Split Docurmen t

InsertPages —————

[& insert from File

&) More Insert Options -

) Combine Files into PDF

Edit Page Design

O] Header & Footer
Background
(&) watermark
Bates Nurmbering

» Interactive Objects
» Forms

¥ [ Action Wizard
»Text Recognition

o| » Protection

DATA ENTRY DAN UNGGAH KOLEKSI LANGKA DIGITAL

Prosedur standar yang perlu dilakukan dalam mengerjakan data entry bibliografi
dan unggah file PDF hasil proses watermark yaitu: 1) siapkan cover buku langka digital, dengan
cara mengekstrak halaman pertama dari file PDF yang telah diproses watermark. 2) buka file
cover hasil ekstraksi tersebut, simpan sebagai image JPEG. 3) buka laman admin portal koleksi
langka. langka.lib.ugm.ac.id/admin. masukkan username dan password. 4) pilih koleksi,
kemudian pilih buku dan klik tanda plus (+). 5) cari data bibliografi buku di aplikasi sipus, atau
opac.lib.ugm.ac.id. 6) lakukan entry data bibliografi selengkap mungkin.  7) tentukan setting
halaman preview sejumlah 10 halaman. 8) unggah cover buku yang telah disiapkan, klik

simpan. 9) klik tab file disebelah kanan dan unggah file PDF buku digital yang telah diproses

watermark. 10) selesai
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1. mengekstrak cover halaman pertama

From: |1 To: |1

[ ] Delete Pages After Extracting

[]iExtract Pages As Separate Files:

2. cover disimpan sebagai JPEG

1T ﬂ « TAMBAH » WATERMARK » v & Search WATERMARK

Organize « Mew folder

LE Documents 63 Mame Date modified Type

j Downloads .
| photos 05/09/2018 14:23 File folder

Music
LH i logo ugm 2 09/07/2018 15:01 JPEG image
LEl Pictures

B Videos

iy Local Disk (C:)

ca SIMPANT (D:)

] paTaz (E)

ca DATA3 (F)

ca SIMPAN2 (G:)

e B4GB ()
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File name: | +Wedhotomoe 1
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| Settings...
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3. laman admin portal koleksi langka

[ Koleksi Langka | Login X |+
< C 8 @ 10.13.249.107

Aliexpress [ Booking.com Lazadacoid @, Agodacom [@) Tokopedia [E Perkenalan

2 LOGIN

Username

&

menu penambahan koleksi

B Koleksi Langka X |+
< C 8  ©  1013.249.107
AliExpress [ Bocking.com Lazzdacoid @ Agodacom [ Tokopedia [BN Perkenalan

Q) Would you like the password manager to save the password for *10.13.249.1077

Y0 Koleksi Langka Perpustakaan UGM
:

Home

LEIETGED]

Koleksi

= Buku

Data Referensi

L

Pengguna

Laporan & Statistik Koleksi Data Referensi

Al right reserved
Copyright  Ide Yunianto 2013

<l
u]
X

<
[«

<Il

[«

Save Never X

4 Maryono~

2 .
4

Pengaturan Laporan/ Statistik
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5. cari data bibliografi di sipus atau opac

I Koleksi Langka % (B Wedatama Winardi :Ings X | + = - o X
< C = | @ ugm.acid &
Aliexpress [ Booking.com Lazadacoid E, Agodacom [B) Tokopedia [ Perkenalan
ko iversi 3 lahkan login di k meliat h . buky, 4 buzt usul
Untversitas Gariahibada . UStomame don Basoord o o £l s pods oat mesiukan e
" OPAC keanggotaan.
[usemame anggota | [passwora |
Online Public Access Catalog (OPAC) » Katalog Online terintegrasi untuk pencarian koleksi Perpustakaan UGH.
sedang menggunakan OPAC UGH yang terhubung ke beberapa unitFakultas i UGH..Untuk pencarian kolek, perhiatikan LOKAST di mana koleks tersebut berada -.
Sine pablic Fcess catabog Lokasi | semua ~]
Obyekcari | Buku | semua JeNIS v]
Urut berdasar | Relevansi ~ | Tampilkan per 10 baris |
uras
semua Field v | |
Search
Advanced Search ¥
899.221 / Soe fw
Wedatama Winardi : Inggih puniko Katerangan Werdinipun
Serat Wedatama, Jasan dalem Suwargi Kangdjeng Gusti
Pangeran Adipati Arja Mangkunegara ingkang kaping IV ing
Surakarta
Soedjonoredjo, R
kembali
Jenis IEKS
Penerbit Tan Khoen Swie
o o v
6. entry data bibliografi
[ Koleksi Langka X | () Wedatama Winardi: Ingg X | + = X
< C 88 | @ |1013.249.107 >0 &
AliExpress B8 Bocking.com Lazadacoid @ Agodacom [ Tokopedia Perkenalan
"
flome Tambah Buku
Halaman
Koleksi
= Buku
Judul | File
Data Referensi
Pengguna Judul | Wedatama
Laporan & Statistik
Seri Seri
ISBN SBN
Bahasa Pilih Bahasa
No Klasifikasi No Klasifikasi
Pengarang Pilih Pengarang NO |MAGE
AVAILABLE
Edisi Edisi
Jilid Jilid
v
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7. setting halaman preview

8. unggah cover

)] - 1

@ Alitxpress [ Booking.com [@ Lazada.co.id

[ Koleksi Langka X | (B Wedatama Winardi : Inggi X | +

< C 8 & |1013.249.107,

Tempat Terbit Kedir
Penerbit Tan Khoen Swie
Kategori Arts
Subyek Pilih Subyek
Kata Kunci budaya jawa
Pilih Kata Kunci
Deskripsi Fisik 44 him_, 17 cm
Catatan Umum Catatan Umum
Anotasi membahas ramalan grang jawa
Dipublikasikan 10 halaman

Cover Choose File | No file chosen

Simpan

« TAMBAH » WATERMARK »

Organize = Mew folder

& Downloads

W Music

=| Pictures

B Videos

iy Local Disk (C2)
SIMPANT (D%
DATAZ (E)
DATA3 (F)
SIMPANZ (G:)
B4GE ()]
32GB (K]

W

<

= - 0 X
Q| &

NO IMAGE
AVAILABLE

Search WATERMARK -l

"y

+Wedhotomo 1

v TR

K~ [0 @

File name: |+Wedh:}tomo1

v| Al Files

Open |v| |
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9 dan 10. unggah file PDF

B Koleksi Langka

< C 88 | © |1013.249.707

Alifxpress

Y@, Koleksi Langka Perpustakaan UGM

Home
Halaman
Koleksi
= Buku

Data Referensi
Pengguna

Laporan & Statistik

10.13.249.107/langka/admin/koleksi/buku/attach_file/1110

Daftar Pustaka

X | (T Wedatama Winardi : Ingg X | +

B Booking.com Lazada.coid & Agodacom Tokopedia [ Perkenalan

Ubah Buku

Judul File

Judul Buku: Wedatama

File + Tambah File

No Nama File Deskri

Al right reserved
Copyright © Ide Yunianto 2012

Adobe Int. 2018. Add watermarks to PDFs.
https://helpx.adobe.com/acrobat/using/add-watermarks- pdfs.html

= — (=] X
Q| b
2 Maryono~

International Federation of Library Associations and Institutions. 2014. Guidelines for Planning the
Digitization of Rare Book and Manuscript Collections.

https://www.ifla.org/files/assets/rare-
guidelines- for-planning-digitization.pdf

books-and-manuscripts/rbms-guidelines/

---------- Selamat Mencoba ---------
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